@ PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS

DECRETO N° 6246

DISPOE SOBRE A NECESSIDADE DE DISCIPLINAR AS OBRIGACOES
ACESSORIAS DO ISS NA ESCRITURACAO DE LIVROS DE REGISTROS FISCALIS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS, no uso de suas atribui¢des legais que lhe
sao conferidas e tendo em vista o disposto no artigo 48 da Lei Complementar 007/91 e
modificagdes posteriores — Coddigo Tributario Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as obrigagdes acessorias do ISS na escrituracao
de Livros de Registros Fiscais;

DECRETA:

Artigo 1° - Os contribuintes do ISSQN (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza)
pessoas juridicas, inclusive equiparadas, sdo obrigados a escriturar, para cada um dos seus
estabelecimentos, os seguintes livros:

I - Registro de Prestacdo de Servigos;
I - Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termo de Ocorréncias - RUDFTO;
III - Registro de Controle de Impressdo de Documentos Fiscais.

Artigo 2° - Os livros fiscais mencionados no artigo anterior deverdo ser costurados ou
encadernados e ter suas folhas impressas com numeragao tipografica e em ordem crescente.

Artigo 3° - Os livros fiscais s6 poderao ser usados depois de autenticados pela reparti¢do fiscal
competente, exceto aqueles emitidos por processamento de dados que serdo autenticados
apods sua impressao e encadernagao.

Artigo 4° - A autenticacao dos livros fiscais sera efetuada no momento da sua apresentacao, pelo
Plantdo Fiscal ou por qualquer agente fiscal da DF-SMF, podendo ser estabelecido prazo para
efetiva-la conforme a quantidade de livros apresentados, devendo ser providenciada no prazo
maximo de 20(vinte) dias, contados da data em que a inscri¢do foi concedida ou do
encerramento do livro anterior, exceto aqueles emitidos por processamento eletronico de
dados que serdo autenticados, anualmente, até 31 de janeiro do ano subsequente.

Artigo 5° - A autenticagdo dos livros fiscais serd feita na pagina em que o termo de abertura for
lavrado e assinado pelo contribuinte ou seu representante legal, mediante aposicao de
carimbo indicando o nimero da autorizacdo, a data e assinatura do agente responsavel.

Artigo 6° - O Termo de Encerramento de qualquer livro fiscal serd preenchido e assinado pelo
contribuinte ou seu representante legal para apresentacdo quando da autenticacdo de novo

livro.

Artigo 7° - E vedado o uso simultaneo de mais de um livro fiscal.
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Artigo 8° - O livro a que se refere o inciso III do artigo 1° sera utilizado pelo estabelecimento
que confeccionar documento fiscal para terceiros ou para uso proprio.
I — O Livro mencionado no Caput deste Artigo podera ser de qualquer modelo desde que nele
faca constar no minimo:

o numero ¢ data do pedido de AIDF;

nome do Cliente;

numero ¢ data da autorizagao pelo Fisco Municipal;

série e numeracao dos documentos autorizados;

Paragrafo Unico — O Livro s6 podera ser usado depois de autenticado pela reparticdo fiscal
competente, onde deverdo ser

Artigo 9° - Os livros fiscais serdo de exibicdo obrigatoria ao fisco e deverdo ser conservados
durante 60(sessenta) meses contados da data de seu encerramento, somente interrompendo-se
este prazo apos iniciada qualquer agdo fiscal relacionada com as respectivas prestagdes ou com
os créditos tributdrios delas decorrentes.

Artigo 10 - No caso de encerramento de atividades, os livros fiscais serdo apresentados para fins de
revisdo, lavratura de Termo de Baixa no RUDFTO e cancelamento das paginas ndo utilizadas.

Artigo 11 - No preenchimento dos Livros Fiscais deverdo ser observadas as seguintes normas:

I - No livro Registro de Prestagdo de Servicos:

a) as paginas destinadas a contabilizagdo da receita bruta poderdo ser preenchidas uma para cada
més ou quinzena, conforme o fluxo dos servicos, podendo ser langado o total das receitas das
notas fiscais diariamente a critério do Contribuinte;

b) na parte destinada ao resumo langar-se-a a soma mensal do valor tributavel que, multiplicado
pela aliquota respectiva, resultara no montante do imposto a ser recolhido;

¢) Havendo mais de uma aliquota de ISSQN a ser calculada na apuracao mensal, deverdo ser
totalizados separadamente, as bases de calculos e os respectivos impostos a recolher;

d) Quando ndo houver prestagdo de servicos, a anotagdo correspondente serd feita em sentido
diagonal.

IT - No livro Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias:

a) as paginas iniciais serdo escrituradas pelo contribuinte a cada aquisi¢do de documento fiscal, em
ordem cronolégica, sendo utilizada uma folha para cada série e/ou subsérie;

b) as paginas destinadas aos Termos de Ocorréncias serdo utilizadas pela Fiscalizagdo para
lavratura de quaisquer termos.

Artigo 12 - Os langamentos nos livros fiscais devem ser feitos a tinta, com clareza e
exatidao, observada rigorosa ordem cronoldgica;

§ 1° — Os livros ndo podem conter emendas, borrdes ou rasuras, bem como paginas, linhas
ou espacgos em branco.

§ 2° — As correcdes serdo feitas a tinta vermelha acima da palavra, nimero ou quantia errada,
que serdo riscados com traco vermelho, sem prejudicar a respectiva leitura.

§ 3° - Quando ocorrer o cancelamento de documento fiscal j& escriturado no livro fiscal proprio,
a operacao cancelada podera ser estornada, mediante langamento a tinta vermelha, no
respectivo livro.
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§ 4° - A operagdo ndo onerada pelo imposto serd obrigatoriamente registrada no Livro de
Registro de Prestacdo de Servicos com a identificacdo da situagdo tributaria a que se refere.

§ 5° - A escrituracao dos livros fiscais ndo podera atrasar por mais de 10(dez) dias contados
do encerramento do més da emissdo dos documentos fiscais para apura¢dao do valor total
das operagoes.

Artigo 13 - Constatada a inobservancia das disposi¢des contidas nos paragrafos 1°, 2°, 3°, 4°
e 5° do artigo anterior, a escritura¢do, mediante termo, podera ser desconsiderada e o livro
considerado inidoneo, fazendo prova apenas a favor do fisco.

Artigo 14 - O contribuinte enquadrado no regime de estimativa preencherd normalmente os livros
previstos neste decreto.

Artigo 15 - Os estabelecimentos bancarios e demais institui¢des financeiras, utilizardo livro
especifico conforme dados elementares a discriminagao de sua atividade.

Artigo 16 - Na hipdtese de extravio ou perda dos livros fiscais, devera ser apresentado, ao fisco,
um requerimento e comprovante de publicacdo da ocorréncia em jornal de grande circulagdo
no Municipio.

Paragrafo tnico - Outras declaracdes e dados poderdo ser exigidos, na forma e nas condi¢des
estabelecidas pela DF-SMF.

Artigo 17 - Em casos especiais, quando devidamente justificada a substitui¢do do livro antes de
completamente utilizado, a escrita podera prosseguir em livro novo, desde que a do anterior
seja encerrada, mediante termo que mencione o motivo da substituicdo, assinado pelo
contribuinte ou seu responsavel legal e visado pela reparticdo competente.

Artigo 18 - Nos casos de fusdo, incorporacdo, transformacdo ou aquisicdo de empresas, o
novo titular do estabelecimento devera transferir para o seu nome, por intermédio da
reparticao fiscal competente, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de ocorréncia, os
livros fiscais em uso, assumindo a responsabilidade por sua guarda, conservagao e exibi¢do
ao Fisco Municipal.

Artigo 19 - Nos casos de simples alteragdo de denominagdo, local ou atividade, a
escrituragdo continuard nos mesmos livros fiscais, fazendo constar as alteragdes no Termo
de Abertura, mediante aposi¢cao de carimbo com a nova situa¢dao, nao sendo permitindo
rasuras, emendas ou borroes.

Artigo 20 - A escrituracdo fiscal podera ser efetuada por processamento eletronico de dados,
apos autorizagdo do chefe da Divisao de Fiscalizacdo, desde que obedeca os modelos
aprovados, podendo ser acrescentadas outras indicagdes de interesse do contribuinte que
ndo prejudiquem a clareza dos dados obrigatorios.

Artigo 21 - Quando a empresa possuir apenas um estabelecimento prestador de servigos,
funcionando os demais como depdsitos, galpdes, posto de coletas e assemelhados e desde
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que o sistema nao prejudique a fiscalizagcao do imposto, podera ser autorizada pelo fisco a
centralizagdo da escrita fiscal.

Artigo 22 - O Fisco Municipal podera estabelecer, de oficio ou a requerimento do interessado,
regime especial para emissdo e escrituracdo de livros e documentos fiscais, bem como
instituir regimes especiais de centralizagdo de escrita fiscal por meio de processamento de
dados e dispensar livros e documentos fiscais.

Artigo 23 - O pedido de concessdo de regime especial deverd ser encaminhado a Divisdo de
Fiscalizagdo de Rendas, via Protocolo Geral, devidamente instruido quanto a identificacdo da
empresa e com os modelos dos documentos e sistemas pretendidos.

Artigo 24 - Nao se considera regime especial a elaboracdo, por processamento eletronico de
dados, de Livro Especial de Registro do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISSQN, que contenha todas as determinagdes deste Decreto, ficando, neste caso, dispensado o
requerimento via processo administrativo para sua utilizacdo.

§ 1° - O despacho que conceder regime especial estabelecera as normas a serem observadas pelo
contribuinte, podendo a qualquer tempo e a critério do Fisco, ser alterado ou suspenso.

§ 2° - Do despacho que indeferir o pedido ou determinar a cassa¢do ou altera¢do de regime
especial caberd um unico pedido de reconsideragdo, no prazo de 15 (quinze) dias, contado
da ciéncia da decisdo, dirigido ao Coordenador do Imposto sobre Servicos de Qualquer

Natureza.

§ 3° - O ato de concessdo do regime especial podera, a qualquer tempo, ser modificado ou
cancelado pela autoridade competente.

Artigo 25 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Artigo 26 — Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Divinopolis, 14 de dezembro de 2.004.

Galileu Teixeira Machado
Prefeito Municipal



